
別記第1(第4条関係)

　1　条例
　　(1)　新設の場合
　秋田市○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○条例をここに公布する。

　　平成○○年○○月○○日

秋田市長　○　○　○　○　　

秋田市条例第○○号

　　　秋田市○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○条例

目次

　第1編　○○

　　第1章　○○○

　　　第1節　○○

　　　　第1款　○○○ (第○条―第○条)
　　　　第2款　○○○ (第○条・第○条)
　第2編　○○○ (第○条―第○○条)
　　　　 (中略)
　附則

　　第1編　○○

　　　第1章　○○○

　　　　第1節　○○

　　　　　第1款　○○○

　 (○○)
第1条　○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。

2 　○○○○○○○○○○○○○。

　 (○○)
第2条　○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。

　(1)　○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。

　(2)　○○○○○○○○○○○○○○○。

　　ア　○○○○○○○。

　　イ　○○○○○○○○。

　　　(ア)　○○○○○。

　　　(イ)　○○○○○○。

　　　　(中略)

　　　附　則

　 (○○)
1 　○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。

　 (○○○○)
2 　○○○○○○○○○○○○○○○○。

　備考
　　1　条文中に他の法令を引用する場合は、「○○○○法(平成○○年法律第○○号)」とし、同一法令を数箇所で引用する場合は、最初に引用する条文で「○○○○法(平成○○年法律第○○号。以下「法」という。)」とする。
　　2　附則が1項だけのときは、項番号および見出しを付けず、2項以上の場合は、項番号および必要に応じて見出しを付ける。
　　3　附則の順序は、おおむね次のとおりとする。
　　　(1)　施行期日に関する規定
　　　(2)　既存の条例の廃止に関する規定
　　　(3)　条例の施行に伴う経過規定
　　　(4)　既存の条例の改正に関する規定
　　　(5)　その他の規定
　　(2)　一部改正の場合

　秋田市○○○○○○○○○○○○条例の一部を改正する条例をここに公布する。

　　平成○○年○○月○○日

秋田市長　○　○　○　○　　

秋田市条例第○○号

　　　秋田市○○○○○○○○○○○○条例の一部を改正する条例

　秋田市○○○○○○○○○○○○条例 (平成○○年秋田市条例第○○号) の一部を次のように改正する。

　題名を次のように改める。

　　　秋田市○○○○条例

　第○条の見出しを「 (○○○) 」に改め、同条の次に次の1条を加える。

　 (○○)
第○条の2　○○○○○○○○○○○○○○○○○。

　第○条の見出し中「○○○○」を「○○○○」に改める。

　第○条を次のように改める。

　 (○○)
第○条　○○○○○○○○○○○。

　第○条中「○○○」を「○○○○○」に改め、同条中「○○○○○」を削り、同条中「○○」の次に「○○○○○」を加える。

　第100条を第101条とし、第3条から第99条までを1条ずつ繰り下げ、第2条の次に次の1条を加える。

　 (○○)
第3条　○○○○○○○○○○○○○○○。

　第○条に次の1項を加える。

3 　○○○○○○○○○○。

　第○条第2項を次のように改める。

2 　○○○○○○○○○○○○○○○○。

　第○条にただし書 (後段) として次のように加える。

　　ただし (この場合において) 、○○○○○○○○○○○。

　第○条ただし書 (後段) を削る。

　第○条の表中｢
○○○○○
｣を｢
○○○○○
｣に改め

る。

　別表中○○○の項の次に次のように加える。

　
○○○
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
　

　

　別表○○○○の項○○○○○の欄中「
○○○○○
」を

　

「
○○○○○○
」に改める。

　別表中○○○の項 (○○○○○の欄) を削る。

　別表の備考第○号中「○○○」を「○○○○」に改める。

　附則第○項中「○○」を「○○○」に改める。

　　　附　則

　○○○○○、○○○○○○○○○○。

　　(3)　全部改正の場合
　秋田市○○○○○○条例をここに公布する。

　　平成○○年○○月○○日

秋田市長　○　○　○　○　　

秋田市条例第○○号

　　　秋田市○○○○○○条例

　秋田市○○○○○○○○○○条例 (平成○○年秋田市条例第○○号) の全部を改正する。

　 (○○)
第1条　○○○ (以下新設の場合に同じ。)

　　(4)　廃止の場合
　秋田市○○○○○○○○○○○○条例を廃止する条例をここに公布する。

　　平成○○年○○月○○日

秋田市長　○　○　○　○　　

秋田市条例第○○号

　　　秋田市○○○○○○○○○○○○条例を廃止する条例

　秋田市○○○○○○○○○○○○条例 (平成○○年秋田市条例第○○号) は、廃止する。

　　　附　則

　この条例は、○○○○から施行する。

　2　規則　条例の新設、改正および廃止の場合に準ずる。
　3　訓令
　　(1)　新設の場合
秋田市訓令第○○号

庁中一般　　

関係各所　　

　秋田市○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○規程を次のように定める。

　　平成○○年○○月○○日

　
　
　

秋田市長　○　○　○　○印


　
　


　

　　　秋田市○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○規程

　 (○○)
第1条　○○○ (以下条例の例による。)

　　(2)　一部改正の場合
秋田市訓令第○○号

庁中一般　　

関係各所　　

　秋田市○○○○○○○○○○○○○規程の一部を改正する訓令を次のように定める。

　　平成○○年○○月○○日

　
　
　

秋田市長　○　○　○　○印


　
　


　　　秋田市○○○○○○○○○○○○○規程の一部を改正する訓令

　秋田市○○○○○○○○○○○○○規程 (平成○○年秋田市訓令第○○号) の一部を次のように改正する。

　題名を次のように改める。

　　　秋田市○○○○規程 (以下条例の例による。)

　　(3)　全部改正の場合
秋田市訓令第○○号

庁中一般　　

関係各所　　

　秋田市○○○○○○○○○○○規程を次のように定める。

　　平成○○年○○月○○日

　
　
　

秋田市長　○　○　○　○印


　
　


　　　秋田市○○○○○○○○○○○規程

　秋田市○○○○○○○○○○○規程 (平成○○年秋田市訓令第○○号) の全部を改正する。

　 (○○)
第1条　○○○ (以下条例の例による。)

　　(4)　廃止の場合
秋田市訓令第○○号

庁中一般　　

関係各所　　

　　秋田市○○○○○○○○○規程を廃止する訓令を次のように定める。

　　平成○○年○○月○○日

　
　
　

秋田市長　○　○　○　○印


　
　


　　　秋田市○○○○○○○○○規程を廃止する訓令

　秋田市○○○○○○○○○規程 (平成○○年秋田市訓令第○○号) は、廃止する。

　4　告示
秋田市告示第○号

　○○○○○○法 (平成○○年法律第○○号) 第○条第○項の規定に基づき、○○○○○を次のとおり定めたので、同法第○○条の規定により告示する。

　　平成○○年○○月○○日

　
　
　

秋田市長　○　○　○　○印


　
　


1 　○○○○　　○○○○

2 　○○○○　　○○○○○

　5　公告
秋田市公告

　○○○○○○○について、○○○○法 (平成○○年法律第○号) 第○○条の規定により○○○○したので、同法第○○条の規定に基づき、公告する。

　　平成○○年○○月○○日

　
　
　

秋田市長　○　○　○　○印


　
　


1 　○○○○　　○○○○○

2 　○○○○　　○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

　6　令達文
　　(1)　達
秋田市達第○○号

令達先住所　○○○○○○○○○　

氏名 (団体名) ○○○○　　　

　○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○しなければならない。

　　平成○○年○○月○○日

　
　
　

秋田市長　○　○　○　○印


　
　


　

　　(2)　指令
秋田市指令第○○号

令達先住所　○○○○○○○○○　

氏名(団体名)○○○○○　　

　平成○○年○○月○○日付けで申請のあった○○○○○○○○○については、下記のとおり許可する。ただし、○○○○○○○○○○○○。
　　平成○○年○○月○○日

　
　
　

秋田市長　○　○　○　○印


　
　


記

1 　○○○○　　○○○○○○○○○○○○○

2 　○○○○　　○○○○○○○○

3 　○○○○　　○○○○○○○○○○○○○○○○○○

　7　往復文
　　(1)　照会文
文法第○○○号　

平成○○年○○月○○日　

　○○市長　○○○○様

　
　
　

秋田市長　○　○　○　○印


　
　


　

○○○○○事務の管理について (照会) 

　このことについて、当市の○○○○○事務改善のため参考にしたいと思いますので、貴市の状況を別紙の調査事項に記入のうえ○○月○○日までにご回答くださるようお願いします。

　なお、○○○○、○○○○の規定の印刷物がありましたら○部ご恵与くださるようお願いします。

　　(2)　回答文
文法第○○○号　

平成○○年○○月○○日　

　○○市長　○○○○様

　
　
　

秋田市長　○　○　○　○印


　
　


　　　　　　
○○○○○○○○○○○○○○○○○の管理について (回答)
　　　　　　

　平成○○年○○月○日付け○○第○○○号により照会があった標記のことについて、○○のとおり回答します。

　　(3)　報告文
条例の制定改廃について (報告)
　平成○○年○○月中に別紙のとおり条例を制定改廃したので、地方自治法第252条の17の11の規定により報告します。

　　(4)　依頼文
行政事務視察について (依頼)
　○○の候、ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。

　さて、貴市におかれましては、平素から事務改善について積極的に乗り出され、着々と成果を収められている旨、承っております。

　つきましては、当市の行政事務改善の参考にするため、貴市を次のとおり視察したいと思いますので、よろしくご指導くださいますようお願い申し上げます。

記

1 　日時　　○月○日(木)午前○時頃から午後○時まで

2 　目的　　主として窓口事務

3 　視察者　　文書法規課長ほか○名

　　(5)　通知文
○○○○委員会開催について(通知)
　このことについて、下記のとおり開催いたしますので、ご多忙中恐れ入りますが定刻までにお集まりください。

記

1　日時　　　平成○○年○月○日午後○時から○時まで

2　場所　　　市役所第○会議室

3　案件

　(1)　○○○○○○について

　(2)　○○○○○○○○について

　(3)　その他

　　(6)　申請文
○○年度義務教育施設整備事業に必要な施設に対する補助金 (○期分) の交付について (申請) 

　このことについては、別紙事業計画書に基づき実施しますから補助金を交付くださるようお願いします。

　8　部内関係文
　　(1)　復命書
復命書

　命により平成○○年○○月○○日から○○月○○日まで、○○○○○○用務のため出張しましたので、下記のとおり復命します。

記

1 　○○○○

　　○○○○○○○○○

2 　○○○○

　　○○○○○○

3 　○○○○

　　○○○○○○○○○○○○○○

　　(2)　辞令
辞令書

　
 (現公職)
　　○○○○○○○
 (氏名)
　○　　○　　○　　○
　


 (発令内容)
　　○○吏員に任命する

　　○○を命ずる

　　○○職 (○) ○級○号俸を給する



　



　　　平成○○年○○月○○日
　
　



　任命権者　　 　秋田市長　○　○　○　○ 印




　
　




　


　

　9　議案
　　(1)　条例を新設する場合
議案第○○号

　　　秋田市○○○○条例を設定する件

　秋田市○○○○条例を次のように設定する。

　　平成○○年○○月○○日提出

　　　　　　　　　　　　　　秋田市長　○　○　○　○　　

　　(2)　条例を廃止する場合
議案第○○号

　　　秋田市○○○○条例を廃止する件

　秋田市○○○○条例を次のように廃止する。

　　平成○○年○○月○○日提出

　　　　　　　　　　　　　　秋田市長　○　○　○　○　　

　　(3)　条例の一部又は全部を改正する場合
議案第○○号

　　　秋田市○○○○○○○○○○条例の一部 (全部) を改正する件

　秋田市○○○○○○○○○○条例の一部 (全部) を次のように改正する。

　　平成○○年○○月○○日提出

秋田市長　○　○　○　○　　

　　(4)　専決処分の場合
議案第○○号

　　　○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○する専決処分について承認を求める件

　○○○○○○○○○○の件は、急施を要したので別紙のとおり専決処分した。よって、地方自治法第179 条第3 項の規定により議会の承認を求める。

　　(5)　同意の場合
同意第○○号

　　　秋田市○○○○○○委員の選任 (任命) について同意を求める件

　次の者を秋田市○○○○○○委員に選任 (任命) することについて、地方自治法第○○○条第○項の規定により議会の同意を求める。

　　(6)　諮問の場合
諮問第○○号

　　　○○○○○○○○について意見を求める件

　○○○○○○○○について、○○○○法第○○条第○項の規定により議会の意見を求める。

　10　専決処分書
専決第○号

　　　　専決処分書

　　　○○○○○○○○○○○する件

　上記の件は、次のとおり地方自治法第179条第1項の規定に基づき専決処分する。

　　平成○○年○月○○日

秋田市長　○　○　○　○　　

　11　契約文
○○○○○○○○○○契約書

　秋田市(以下「甲」という｡)と○○○○(以下「乙」という｡) は○○○○○○○を○○○○○○○○○○することについて、次のとおり契約を締結する。

　(○○○○○)
第1条　○○○○○○○○○○○○○○○○○。

　(○○○○○)
第2条　○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。

　(○○○○○)
第3条　○○○○○○○○○○○○。

　上記契約の締結を証するため、本契約書2通を作成し、甲乙記名押印のうえ各1通を保有する。

　　平成○○年○○月○○日

甲　　秋田市山王一丁目1番1号　　　　

　　　　　　　　　　　　　秋田市
　
　

秋田市長　○　○　○　○印


　
　


乙　　秋田市○○○丁目○番○号　　　　

○　○　○　○　印　




