別表第2の5(第57条関係)
支出負担行為の整理区分表
区分
支出負担行為として整理する時期
支出負担行為の範囲
支出負担行為に必要な主な書類
備考

1　報酬
支出を決定するとき。
当該期間分の報酬又は給料の額
請求書又は支出調書、関係書類


2　給料





3　職員手当
支出を決定するとき。
支出しようとする額
請求書および手当を支給すべき事実の発生を証明する書類
(退職手当等)
支出調書


4　共済費





5　災害補償金
支出を決定するとき。
支出しようとする額
請求書、戸籍謄本又は抄本その他事実の発生を証明する書類


6　恩給及び退職年金
支出を決定するとき。
支出しようとする額
請求書又は支出調書、関係書類


7　賃金
雇入れ又は支出を決定するとき。
賃金と雇入人員との積算額
請求書、就業内訳票、関係書類


8　報償費
交付又は支出を決定するとき。
交付し、又は支出しようとする額
請求書又は支出調書、関係書類
物品を購入するときは11需用費の例によるものとする。

9　旅費
支出を決定するとき。
支出しようとする額
請求書、関係書類


10　交際費
交付又は支出を決定するとき。
交付し、又は支出しようとする額
請求書、関係書類
物品を購入するときは11需用費の例によるものとする。

11　需用費
(1)　消耗品費
燃料費
食糧費
印刷製本費
修繕料
賄材料費
飼料費
医薬材料費
契約を締結するとき。
(請求のあったとき。)
契約金額
(請求のあった額)
契約書又は請書もしくは見積書(以下「契約書等」という。)、関係書類
(請求書)
食糧費および賄材料費のうちあらかじめ金額を確定することが困難であると認められるもの又は単価契約によるものは(　)による。

(2)　光熱水費
請求のあったとき又は支出の決定をするとき。
請求のあった額又は支出しようとする額
請求書又は支出調書
(納入通知書)
官公署によるものは(　)による。

12　役務費
(1)　電話加入料を除く通信運搬費
保管料
広告料
手数料
筆耕翻訳料
火災保険料
自動車損害保険料
契約を締結するとき。
(請求のあったとき又は支出の決定をするとき。)
契約金額
(請求のあった額又は支出しようとする額)
契約書等、払込通知書
(請求書又は支出調書)
電信電話料、運賃先払いによる運搬料、到着荷物の保管料および後納又は単価契約によるものは(　)による。

(2)　電話加入料
電話の加入申込を承認する旨の通知があったとき。
電話加入料
申込書の写し


13　委託料
契約を締結するとき。
(請求のあったとき。)
契約金額
(請求のあった額)
契約書等、関係書類
(請求書)
後納契約又は単価契約によるものは(　)による。

14　使用料及び賃借料
契約を締結するとき。
(請求のあったとき。)
契約金額
(請求のあった額)
契約書等
(請求書)
後納契約又は単価契約によるものは(　)による。

15　工事請負費
契約を締結するとき。
契約金額
契約書等、関係書類


16　原材料費
契約を締結するとき。
(請求のあったとき。)
契約金額
(請求のあった額)
契約書等
(請求書)
単価契約によるものは(　)による。

17　公有財産購入費
契約を締結するとき。
契約金額
契約書等、関係書類


18　備品購入費





19　負担金、補助及び交付金
指令又は支出を決定するとき。
(請求のあったとき。)
指令金額
(請求のあった額)
指令書の写し、その他支出すべき根拠を証明する書類
(請求書)
指令を要しないものは(　)による。

20　扶助費
支出又は交付を決定するとき。
支出し、又は交付しようとする額
扶助通知の写し、請求書又は支出調書


21　貸付金
貸付を決定するとき。
貸付を要する額
契約書又は確約書、関係書類


22　補償・補填及び賠償金
支出を決定するとき。
(契約を締結するとき。)
支出しようとする額
(契約金額)
支出の原因となる書類、請求書
(契約書)
契約によるものは(　)による。

23　償還金、利子及び割引料
支出を決定するとき。
支出しようとする額
支出の原因となる書類、支出調書


24　投資及び出資金
出資又は払込を決定するとき。
出資又は払込を要する額
申請書、株式申込書、関係書類


25　積立金
積立を決定するとき。
積立しようとする額
関係書類


26　寄附金
寄附を決定するとき。
寄附しようとする額
寄附申込書


27　公課費
支出を決定するとき。
支出しようとする額
公課令書の写し、請求書


28　繰出金
繰出又は支出を決定するとき。
繰出しし、又は支出しようとする額
関係書類


