
課所室業務棚卸総括表

16 部局 課所室 作成者（職） （氏名） （連絡先） 棚卸表コード No.

１６．７．１３ 議会事務局 議事課 － － － ⑯２議議０１ 議会－２

実績(H15） 目標(H17) 人工数(人） 予算（千円）

5 11,719

実績(H15） 目標(H17)

０１

０件 ０件

 平成16年度（前期）行政経営会議用  様式２

11,719

年４回の定例会および臨時会並びに委員会および協議会等を開催する。

事務手続きに起因するトラブル発生件数

①本会議を適正にかつ円滑に運営する。
②委員会、各種会議を開催する。
③請願・陳情を適正に処理する。
④議事運営に伴うその他の業務を行う。

適正処理

活動概要（担当業務目的達成のための手段（２桁レベル））
事業費
（千円）

備考欄活動における指標

成果指標

上位目的 市民の代表者である議員が円滑に活動できるようにする。

業務名称 議事係業務

効率的で適正な議事運営を行う

年度 担当（係）

作成日 議事係

担当業務目的達成のための主な手段（４桁レベル）

担当業務
目的 議案等の審査を適正に行うため、公平・中立で効率的な議事運営を行う。
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