
課所室業務棚卸総括表

16 部局 課所室 作成者（職） （氏名） （連絡先） 棚卸表コード No.

16.7.13 議会事務局 議事課 － － － ⑯２議議０２ 議会－３

実績(H15） 目標(H17) 人工数(人） 予算（千円）

5.0 11,344

実績(H15） 目標(H17)

０１

80% 90%

０２

685（91） 720（100）

０３

０４

年度 担当（係）

作成日 調査係

業務名称 調査係業務

担当業務
目的

議員が必要とする資料の提供や調査の補助を行うとともに、市民に議会の内
容に関する情報を提供し、議会への関心を高める。

議員の調査や政策研究を支援する。

成果指標

上位目的 市民の代表者である議員が円滑に活動できるよう環境づくりをする。

適正実施

活動概要（担当業務目的達成のための手段（２桁レベル））
事業費
（千円）

備考欄活動における指標

担当業務目的達成のための主な手段（４桁レベル）

1,706

・情報の収集と提供
　　議員依頼の調査の実施
　　各種資料の作成
　　議会図書室の充実
・他市議会からの視察の受け入れおよび照会への回答
・条例案の作成等の補助

議員からの要望に対する充足率

①議員が必要とする情報を提供する。
②各種事項に関する他市議会との相互調査
③職員のサポート能力の向上を図る。
④条例、規則の制定、改廃

会議の公開や広報により、議会への関心を高める。

9,638

・広報
　　議会報の発行（年４回）
　　ホームページの更新
　　広報板の活用
・本会議、委員会、協議会の公開
　　傍聴者への対応
　　本会議のケーブルテレビでの放映
　　会議録検索システムの運用

本会議の傍聴者数（委員会の傍聴者数）

①議会活動を市民にわかりやすく伝える。
②会議を公開する。

 平成16年度（前期）行政経営会議用  様式２

常任委員会の運営

適正な運営
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